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Utlagg

Utlagg
Medarbetare

» ) Till
Godkant utlagg . |6neutbetalning

PROIJEKT

! ! .

Extern  Aktivitet Belopp
Intern  Uppgift
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Inrapportering av utlagg och attest

Registrera

utlagg

Nytt utldgg
Kopiera utlagg

* SOk pa projektnr,

projektnamn eller
kund

* Favoriter

Avleverera
utlagg

Attestera

utlagg

Redigera utldgg

Overordnads-
godkdnnande
Projektledar-
godkdnnande
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Skapa och redigera utlagg

e Kopiera utlagg
Anvands for att kopiera ett befintligt utlagg, sedan kan den
justeras

e Sokfunktion
Under projektnr kan du sOka pa projektnamn eller
kundnamn

* Favorit
Listan innehaller sparade projekt som anvands regelbundet
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Korjournal och traktamente

Korjournal och traktamente foljer samma process av rapportering och attest
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Traktament= Medarbetare Totalt
Par Diaen M o WT026LT Medarhetare  Kistina Perssan (70755) Totalt belopp 214,00 SEK
Progeict Irstisrraal WM Bl INTR6030
Status
fudeveiesad Sarl Melerius (2019-12-18)
Registresingar = * "4 3 B3 O2eoline O
Projeldnr Land Stardatam Starttidpu... Finish Date Shttidpun... Frukest  Lunch  Middag Hights Ersattning
1 INT26030 '5-\11-51 H8-12-03 17:30:00 20191204 220000 100 000 0,00 0,00 414,00
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Avleverera utlagg

e Oppna/pagdende utldgg kan redigeras av medarbetaren

* Avlevererat utlagg ater6ppnas av 6verordnad och/eller
ekonomiavdelningen
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Attestera utlagg -Overordnadsgodkannande

* Lista over utlagg som du har behorighet att se
* Filtrera "Medarbetarnas ej godkanda utlagg”
e Bifogade kvitto finns att hitta under visa dokument (WSC)
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Attestera utlagg -Projektledargodkannande

KORJOURNALER

TID UTLAGG

LISTA OVER UTLAGG 4D
———

@] © Nyt utiagg

Visa: (O Mina 6ppna utligg (O Alla mina utligg () Oppna utldgg (@) Alla Utligg

Muvisas 1 -5 of 3 resultat << Tidigare Dastas -

FAVORITER

RAPPORTER

Dubblera Utlaggsnr. Beskrivning Medarbetarn.., Medarbetarnamn Totalt Godkind Fullt Saknar
'3 belopp godkind projektledarens
godkidnnande
*x Iauriel hd
1 |J—_j Kopiera 10700001 Expenses Laurie Forbes 1018 Laurie Forbes 3.700,00 v
2 |J—_j Kopiera 10700004 Expenses Laurie Forbes 1018 Laurie Forbes 6.740,00 s
3 |J—_j Kopiera 10700009 Expenses Laurie Forbes 1018 Laurie Forbes 4.960,00 ¥
4 |J—j Kopiera 10700011 Expenses Laurie Forbes 1018 Laurie Forbes 4.500,00 v
5 |TE| Kopiera 10700012 Expenses Laurie Forbes 1018 Laurie Forbes 3.400,00 v

SUNDBOM
PARTNERS

www.sundbompartners.se



https://www.sundbompartners.se/

Utbildningsmaterial 2023 - Maconomy
Framtaget av Sundbom & Partners AB
www.sundbompartners.se

Radgivning | Affarssystem- och Ekonomikonsulter

* Leverantérsoberoende
* Experter pa projektintensiva verksamheter

Behover ni avlastning pa ekonomiavdelningen eller stod
kring ert affarssystem? Vi hjalper er!

Affarssystem-
tjanster

Ekonomi-

tjanster \ SUNDBOM
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