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Gränssnitt

WSC IACCESS TOUCH

Anders Andersson 123

Testprojekt
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Tidrapport - Flöde

PROJEKT  

Medarbetare

Extern
Intern

Aktivitet
Uppgift

Timmar

Tidrapport Godkänd 
tidrapport

Till 
löneutbetalning

Kontering
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Inrapportering av tid och attest

Skapa
tidrapport

• Veckorapportering
• Daglig rapportering

• Daglig kommentar
• Spara & favorit
• Kopiera tidrapport
• Medarbetarkontroll

• Återöppna 
tidrapport

• Att göra & epost- 
påminnelse

• Överordnad 
godkännande

• Projektledar- 
godkännande

• Att göra & epost- 
påminnelse

Registrera
tid

Attestera
tidrapport

Avleverera
tidrapport
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Skapa tidrapport

• Följ rutinen ni har i företaget
• Daglig tidrapportering kan användas vid 

fakturering av brytmånad

Tänk på att om överordnad bytts ut ska det 
ändras innan veckotidrapporten skapas för 
gällande period
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Registrera tidrapport

• Daglig kommentar
 Frivilligt eller tvingande (medarbetarkontroll)

• Spara 
 Används för att spara raden i tidrapporten för kommande veckor

• Favorit
 Används för återkommande tidskoder (ex. frånvarotidskoder)
     Projektledare kan lägga till favorit i projekt via medarbetarkontroll

• Kopiera tidrapport 
 Används för att kopiera projekt från tidigare veckorapporter
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Avleverera tidrapport

• Avlevererad tidrapport kan återöppnas av medarbetaren

• Godkänd tidrapport återöppnas av överordnad och/eller
ekonomiavdelningen
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Attestera tidrapport -Överordnad godkännande 

• Veckoöversikt
WSC – Överordnadgodkännande tid & Utlägg 
iAccess - Godkännandecenter

• Lista över alla tidrapporter som du har behörighet att se
• Epost-påminnelse till medarbetare 
• Skapa och avleverera tidrapport
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Attestera tidrapport -Projektledargodkännande 

Lista över tidrapporter som projektledaren har 
att godkänna
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Påminnelse

• Notifieringar (Att göra) kan läggas till för påminnelse av 
avsaknad/förfallen tidrapport

• Epost påminnelse kan schemaläggas
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Godkännandehierarki 

Möjlighet till olika uppsättningar ex.
- Medarbetare > Överordnad
- Medarbetare > Projektledare (valfri) > Överordnad
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Affärssystem- och Ekonomikonsulter

Behöver ni avlastning på ekonomiavdelningen eller stöd 
kring ert affärssystem? Vi hjälper er! 

• Leverantörsoberoende
• Experter på projektintensiva verksamheter

Detta material finns även att ladda ner på www.sundbompartners.se
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